
กองแบบแผน 
กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
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สิทธิ ในการได้รับค่าใช้จ่ายในการการเดนิทาง 

เกดิ ขึน้ตั้งแต่วันได้รับอนุมัตใิห้เดนิทาง จนกลบัถึงที่พกั 

ผู้มีอ านาจอนุมัต ิ  :   อนุมัตริะยะเวลาเดนิทางล่วงหน้า/หลงั     
           เสร็จส้ิน การปฏิบัตริาชการตาม  

                                  ความจ าเป็น 
ผู้ได้รับอนุมตัใิห้ลากจิ /พกัผ่อน/ ต้องขออนุมัตริะยะเวลา 
ดงักล่าวในการเดนิทางด้วย 
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ค่าใช้จ่ายในการเดินทางช่ัวคราว    

1. เบีย้เลีย้งเดนิทาง 
2. ค่าเช่าทีพ่กั 
3. ค่าพาหนะ 
4. ค่าใช้จ่ายอืน่ที่จ าเป็นต้องจ่าย  
    เน่ืองจากในการเดนิทางไปราชการ 
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การนับเวลาเพือ่ค านวณเบีย้เลีย้ง (ม.16) 

 - ออกจากทีอ่ยู่หรือทีท่ างานปกติจนกลบัถึงทีอ่ยู่หรือทีท่ างานปกต ิ
 - กรณีพกัแรม 24 ชม. เป็น 1 วนั เศษเกนิ 12 ชม. นับเป็น 1 วนั 
 - กรณีไม่พกัแรมเศษเกนิ 12  ชม. เป็น 1  วนั เกนิ 6 ชม. นับเป็นคร่ึงวนั 
 - กรณีเดินทางล่วงหน้าเน่ืองจากลากจิ/พกัผ่อน ก่อนปฏิบัติราชการ  
    ให้นับตั้งแต่เร่ิมปฏิบตัิราชการ 
 - กรณีไม่เดินทางกลบัหลงัจากปฏิบัติราชการเสร็จส้ินเน่ืองจากลากจิ/ 
    พกัผ่อน ให้นับถึงส้ินสุดเวลาปฏิบัตริาชการ 
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ค่าเบีย้เลีย้ง  
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ประเภท ระดบั  อตัรา/บาท 

ทัว่ไป ปฏิบัติงาน ,  ช านาญงาน  ,  อาวุโส  
 

240 วชิาการ ปฏิบัติการ , ช านาญการ,          
ช านาญการพเิศษ 

อ านวยการ ต้น 

ทัว่ไป  ทกัษะพเิศษ  
 

270 
วชิาการ เช่ียวชาญ ,ทรงคุณวุฒ ิ

อ านวยการ สูง 

บริหาร ต้น, สูง 



ค่าเช่าที่พกั 

  * จ าเป็นต้องพกัแรม 
  ห้ามเบิก      กรณีพกัในยานพาหนะ  หรือทางราชการจัดทีพ่กัให้ 

 
     *   ผู้เดนิทางเบิกค่าเช่าที่พกั เหมาจ่าย หรือจ่ายจริง 
     *   ท้องทีท่ีม่ีค่าครองชีพสูง/ เป็นแหล่งท่องเที่ยว หัวหน้าส่วนราชการอนุมัติ 
           ให้เบิกเพิม่ ได้ไม่เกนิ  25 % 
    *   การเดนิทางไปราชการเป็นหมู่คณะต้องเลอืกเบิกค่าเช่าที่พกัในลกัษณะ 
           เดยีวกนัทั้งคณะ   
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ค่าเช่าที่พกัเหมาจ่าย 
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ประเภท ระดบั  อตัรา/บาท 

ทัว่ไป ปฏิบัติงาน ,  ช านาญงาน  ,  อาวุโส  
 

800 วชิาการ ปฏิบัติการ , ช านาญการ,          
ช านาญการพเิศษ 

อ านวยการ ต้น 

ทัว่ไป  ทกัษะพเิศษ  
 

1,200 
วชิาการ เช่ียวชาญ ,ทรงคุณวุฒ ิ

อ านวยการ สูง 

บริหาร ต้น, สูง 



ค่าเช่าที่พกัเบิกจ่ายจริง 
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ประเภท ระดบั 
อตัรา/บาท 

ห้องพกัเดี่ยว  ห้องพกัคู่ 
ทั่วไป ปฏิบัติงาน ,  ช านาญงาน  ,  

อาวุโส 
  
           

             1,500 

 
 

           850 วชิาการ ปฏิบัติการ , ช านาญการ,  
ช านาญการพเิศษ 

อ านวยการ ต้น 

ทั่วไป ทักษะพเิศษ       
              2,200
  

 
             1,200 วชิาการ เช่ียวชาญ 

อ านวยการ สูง 

บริหาร ต้น  

           2,500 

 

             1,400 วชิาการ ทรงคุณวุฒิ 

บริหาร สูง 



ค่าเช่าที่พกั 

-หลกัจ่ายจริง    ระดับ 8 ลงมา หรือต าแหน่งประเภททัว่ไป 
 ปฏิบัติงาน ช านาญงาน อาวุโส   ประเภทวชิาการ ปฏิบัติการ ช านาญการ 
 ช านาญการพเิศษ ประเภทอ านวยการ ต้น ลงมาให้พกัคู่ 

เว้นแต่   ไม่เหมาะสมหรือมเีหตุจ าเป็น  
   เช่น   ต่างเพศ  มไิด้เป็นคู่สมรส  ,เป็นโรคติดต่อร้ายแรง 
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ค่าพาหนะ 

ใช้หลกัเกณฑ์ ของกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
- อตัราค่าพาหนะรับจ้างระหว่างสถานทีอ่ยู่ ทีพ่กั หรือสถานีปฏิบัตริาชการ 
   กบัสถานียานพาหนะประจ าทาง หรือสถานที่จัดพาหนะที่ต้องใช้ในการ 
   เดินทางไปยงัสถานทีป่ฏิบัติราชการ 
1. การเดินทางข้ามเขตจังหวดั ระหว่างกรุงเทพฯ กบัจังหวดัทีมี่เขตตดิต่อ 
    กบักรุงเทพฯ หรือการเดินทางข้ามเขตจังหวดัทีผ่่านเขตกรุงเทพฯ 
    ให้เบิกเท่าทีจ่่ายจริงไม่เกนิเที่ยวละ     600  บาท  
2. นอกจาก ข้อ (1) ให้เบิกเท่าทีจ่่ายจริง ไม่เกนิเทีย่วละ   400 บาท 
 ต าแหน่งระดบั 5 ลงมาจะเบิกตามกรณข้ีางต้น ต้องมีสัมภาระ 
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ค่าพาหนะ   (ต่อ) 

การเบิกค่าพาหนะรับจ้างกรณีไม่มีสัมภาระ จะเบิกได้ต่อเม่ือ   
1 .ไม่มีพาหนะประจ าทาง 
2. มีพาหนะประจ าทาง แต่มีเหตุจ าเป็น โดยให้ช้ีแจงเหตุผลความจ าเป็น 
     ขออนุมัติ ต่อหัวหน้าหน่วยงาน (ระดับกองหรือเทยีบเท่า) 
3. เดินทางไป – กลบั   สนามบินดอนเมือง หรือสนามบินสุวรรณภูมิ 
พาหนะส่วนตัว   : ต้องได้รับอนุญาตจากผู้บังคบับัญชา จึงจะมีสิทธิเบิก 
อตัราเงินชดเชย  : รถยนต์ กม.  ละ 4 บาท  / รถจักรยานยนต์ กม. 2 บาท 
* ค านวณระยะทางตามเส้นทางกรมทางหลวง/หน่วยงานอืน่  
กรณกีารเดินทางเป็นหมู่คณะ ให้เบิก 2-3 คน ต่อรถยนต์   1 คนั 
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เอกสารที่ใช้ประกอบการเบิก 
1. ค าส่ังอนุมัตใิห้เดินทางไปราชการ (ต้นฉบับ) 
2. แบบรายงานการเดินทางไปราชการ  
3. ใบเสร็จรับเงินค่าทีพ่กั (กรณจ่ีายจริง) 
4. ค่าพาหนะเดินทาง กรณีไม่สามารถเรียกใบเสร็จรับเงินได้ ให้ใช้ใบรับรอง 
     แทนใบเสร็จรับเงิน (แบบ บก. 111) 
5. ค่าโดยสารเคร่ืองบิน 
    - กรณจ่ีายเป็นเงินสด ให้ใช้ใบเสร็จรับเงินและกากบัตรโดยสารเคร่ืองบิน 
    - กรณจ่ีายค่าบัตรโดยสาร อเิลก็ทรอนิกส์ (E –ticket) ใช้ใบรับเงินทีแ่สดง 
       รายละเอยีดการเดินทาง 
    - แบบ Boarding  Pass ทุกกรณ ี
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เอกสารที่ใช้ประกอบการยมื 
1. ค าส่ังอนุมัตใิห้เดินทางไปราชการ (ส าเนา)  รับรองส าเนาด้วย 
2. แบบประมาณการยมืเงิน เป็นค่าใช้จ่าย 
3. สัญญาการยมืเงิน  4 ฉบับ  
 
ส่งเอกสารการยมืมาทีง่านการเงิน  ภายใน 8 วนั ท าการ 
 หมายเหตุ  การเงินกองแบบ ใช้เวลา    3 วนัท าการ 
                   เอกสารต้องถึง กองคลงัก่อน 5 วนั ท าการ  
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